SECRETAIRE MEDICAL(E) Y.,

Le ou la secrétaire médical(e) est le lien entre les médecins et les patients. Il ou elle peut travailler dans un cabinet
de médecine générale, spécialisée, en laboratoire d’analyses médicales ou toutes autres structures médicales ou
parameédicales et doit respecter le secret professionnel qui convient a ce secteur d'activité.
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Gestion administrative du cabinet Taches de secrétariat médical

Gestion de I'accueil physique et téléphonique, Gestion des dossiers médicaux, préparation
gestion du courrier, gestion du planning de formulaires médicaux, saisie de comptes-
des rendez-vous, informations aupres des rendus et télétransmission aupres de la
patients. securité sociale, mutuelle ou assurance.
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