
Techniques de secrétariat 
Secrétariat médical

Pharmacologie

Anatomie 
Physiologie
Pathologie

Examens cliniques
et paracliniquesTerminologie

Bureautique (Word et Excel) 
Dictaphone

Relationnel ProfessionnelProjet Voltaire*
Français - Droit

MODALITÉS D’EXAMEN
Validation par des épreuves écrites et une épreuve orale.
Cette formation prépare au titre “Secrétaire Médical(e), titre certifié de 
niveau 4, code NSF 324t, enregistré au RNCP le 19/07/2017” délivré 
par ECOLE VIDAL SARL.

PROGRAMME DE FORMATION

PUBLIC VISÉ
DEMANDEUR D’EMPLOI

DATES DE FORMATION  

• Bac                              • Bonne orthographe
• Sens du relationnel   • Bonne vitesse de frappe

* Le Projet Voltaire est l’outil d’entraînement en orthographe indispensable pour les particuliers et les professionnels.

PRÉREQUIS

FO
RMATION INSCRITE AU RNCP 

*CERTIFICATION 

NIVEAU 4
1615 

* FORMATION 
OUVERTE À DISTANCE : 

Secrétaire Médical(e)

www.vidal-formation.fr
11 rue du 11 Novembre 1918 - 31300 TOULOUSE - Métro Arènes - 05 61 61 51 51

Formation financée par la Région 

Du 03/10/2022 au 31/05/2023

1 - Inscription sur le Tiers Lieux 

2 - Réunion d’admission : 
      21/06/2022 à 14h00
      12/07/2022 à 14h00
      13/09/2022 à 14h00
Inscription au 05.61.61.51.51

3 - Tests et entretien individuel 

4 - Commission pédagogique

5 - Sélection définitive 

LA FORMATION 
La Formation Ouverte À Distance (ou mix learning) permet de se 
former en combinant 3 dispositifs pédagogiques :

         -	 15% en face à face, sur des séquences de regroupement en 
centre de formation Vidal à Toulouse
         -	 55% en Webex, vidéoconférence tutorée par des formateurs 
expériementés
         -	 30% en auto formation à domicile au travers d’exercices

La formation vise à devenir l’assistante d’un professionnel de santé 
dans le but à la fois d’accueillir, rassurer et informer le patient ainsi 
que de gérer la dimension administrative.

MODALITÉS DE SÉLECTION 
DES CANDIDATS 


